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ZAPYTANIE OFERTOWE

L DANE MSP - ZAMAWIAJACEGO

Nazwa MSP  zgodnie | Saleout spotka z ograniczona odpowiedzialnoscia
z dokumentem rejestrowym

Imi¢ i nazwisko osoby do | Marta Mazurczak

kontaktu

Telefon kontaktowy 501466 458

E-mail biuro@saleout.org

Adres siedziby MSP zgodnie z dokumentem rejestrowym

Wojewodztwo

Wielkopolskie

Gmina

Poznan

Kod pocztowy i miejscowos¢

60-523 Poznan

Ulica Jana Henryka Dabrowskiego
Numer budynku/ numer lokalu 75/70
NIP 5242811319

IL. DANE DOTYCZACE ZAMOWIENIA — USLUGI DORADCZEJ

Opis Przedmiotu

Zamoéwienia

Opracowanie i wdrozenie dokumentacji RODO dla Saleout spotka z ograniczona
odpowiedzialnoscia. Spotka posiada pracownikdéw > 10 pracownikoéw etatowych
+ umowy zlecenie, a do tego przetwarza duza ilos¢ danych wrazliwych.
Dokumentacja musi zawiera¢ réwniez analizg ryzyka oraz by¢ zgodna z
dokumentami wewnetrznymi spotki.

Rodzaj zaméwienia (typ
ustugi)

X usluga standardowa [0 usluga specjalistyczna

Kod CPV wg Wspélnego
Stownika Zamowien)

79140000-7 - Doradztwo prawne i ustugi informacyjne

Termin realizacji

zamoOwienia

IT kwartat 2020 roku

Termin skladania ofert

23.12.2019r. do godziny 16:30 (decyduje data dostarczenia / wptywu)

Sposoéb sktadania ofert (np.
email/wersja papierowa na
wskazany adres)

Wersja papierowa dostarczana do oddzialu spétki, tj. na adres Bukowa, ul.
Kielecka 8, 29-105 Krasocin
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IIL KRYTERIA DOSTEPU UMOZLIWIAJACE USLUGODAWCY UDZIAL W POSTEPOWANIU
I SPOSOB OCENY
(*Nie dotyczy: - Instytucji Otoczenia Biznesu posiadajacych akredytacje Osrodka Innowacji wydana
przez whasciwe Ministerstwo. [OB, ktore otrzymaly akredytacje Oérodka Innowacji spetniaja ponizej
wymienione kryteria;
- Instytucji Otoczenia Biznesu zapisanych w katalogu ustugodawcow na platformie internetowej)
Kryterium dost¢pu . | Sposob oceny
*Podmilot S}_‘)e‘lnia deglf-iclje Usiugodawlfy 'okr eslong O spetnia [ nie spelnia O nie dotyczy
W Regulaminic . udzielanis  wpucherow  dia Weryfikacja  spelnienia  kryterium na  podstawie

przedsiebiorstw

o$wiadczenia ztozonego przez Podmiot

*Podmiot posiada strategi¢ biznesowa i/lub plan
dzialan  uwzgledniajacy  realizacje  ustug
doradczych dla MSP

O spelnia [ nie spelnia [J nie dotyczy
Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji
zlozonych przez Podmiot

*Podmiot prowadzi dziatalnosci i spetia definicje
Ustugodawcy od co najmniej 12 miesiecy

O spelnia [ nie spelnia O nie dotyczy
Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji

ztozonych przez Podmiot wraz 2z dokumentem
rejestracyjnym
*Podmiot dysponuje odpowiednim potencjalem O spetnia O nie spetnia O nie dotyczy

technicznym i kadrowym niezbednym do
nalezytego wykonania przedmiotu Zamowienia

Weryfikacja spetnienia kryterium na podstawie informacji
w formie o$wiadczenia zlozonego przez Podmiot.
Informacje maja potwierdzi¢ czy IOB posiada osoby

zdolne do wykonania zamowienia oraz posiada
wyposazenie biurowe zapewniajace wilasciwe
przechowywanie dokumentacji zwiazanej ze

$wiadczeniem ustug oraz dysponowanie urzadzeniami
technicznymi  zapewniajacymi  wilasciwa  obshluge
podmiotéw korzystajacych z ushug, w szczegdlnosci
sprzetem Kkomputerowym wraz z oprogramowaniem
biurowym

*Podmiot dysponuje odpowiednim potencjatem
ekonomicznym niezbednym do nalezytego
wykonania przedmiotu Zamoéwienia

O spelnia [ nie spelnia [ nie dotyczy
Weryfikacja  spelienia  kryterium na  podstawie
o$wiadczenia ztozonego przez Podmiot, iz nie posiada
zalegtosci z tytutu podatkow lub z tytulu sktadek na
ubezpieczenia spoleczne oraz zdrowotne oraz nie
pozostaje pod zarzadem komisarycznym, oraz nie zostat
wobec niego ztozony wniosek o ogloszenie upadtosci oraz
nie zostalo wobec niego wszczgte postgpowanie
likwidacyjne, naprawcze lub restrukturyzacyjne

*Podmiot posiada do$wiadczenie w realizacji
minimum 5 ustig doradczych na rzecz MSP
w okresie ostatnich 3 lat lub jezeli instytucja dziata
krocej niz 3 lata to w ostatnim okresie dziatalnosci

O spelnia [ nie spetnial] nie dotyczy
Weryfikacja spetienia kryterium na podstawie informacji
zlozonych przez Podmiot, wraz z udokumentowaniem (np.
referencje, protokoty odbioru ustugi, itp.).
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*Podmiot zatfudnia na umowe o pracg (min. 1 etat) O spelnia O nie spetnia O nie dotyczy
OSOI,";/ Y, k?ora/e posiada/ja  doswiadczenie w Weryfikacja spefnienia kryterium na podstawie informacji
realizacji min. 3 us%ug. doradc-zych na rzecz MSP | , nych przez Podmiot:

graz co Hape] 2. le.tr'ue dosw1adf:zen1e zawodowe Na podstawie wyksztalcenia, doswiadczenia zawodowego,
2, r?ah.zacp o sl'<1er0wanyc}.1 do |y tym zwlaszcza w zakresie wykonywania min. 3 ustug
przedsu;.blorcéwﬂlubvxfspé&pracuje.: S i 2 doradczych dla MSP zbieznych tematycznie z ustuga na,
gsobami, kiore  gretiiatery s 3 ?Shlgl ktérg zapotrzebowanie zglasza przedsigbiorca, obszary
dor,ad_cze e M3 e p0.51ada_!q specjalizacji, kategorie ustug jakie bedzie $wiadczyla dana
s 2 ‘zawodowe b walifikacje osoba, podstawe dysponowania przez Ustugodawce dana
adekwatne do $wiadczonych ushug. osoba

Uslugodawca bedzie musial oswiadezyé, iz ewentualne podwykonawstwo na
zrealizowanie zleconej przez MSP ushlugi doradczej nie przekroczy 70% kosztéw
przedmiotuﬁﬁlﬁ()Wfé@fé? e i

IV. KRYTERIX'OCENY OFERT

.1

Kryterium obligatoryjne - CENA

Liczba przyznanych Cena [PLN] (C) — 100%

punktéw Cena (C) - liczba punktéw dla kazdej ocenianej oferty zostanie wyliczona wg
ponizszego wzoru, gdzie zaokraglenia dokonane zostana z dokladnoscia do
dwoéch miejsc po przecinku (100 pkt):

C..:
C= —— x100% gdzie 1 pkt = 1%
Cbad

gdzie:

C — ilo$¢ punktow jakie otrzyma oferta za kryterium ,,Cena” ;

Cmin — Najnizsza cena (brutto) sposrod wszystkich waznych i nieodrzuconych
ofert;

Cpaq — cena oferty (brutto) badanej sposrod wszystkich waznych
i nieodrzuconych ofert.

V. INFORMACJE DODATKOWE

1. Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czesciowych.

2. Kazdy Podmiot moze zlozy¢ tylko jedna oferte i zaproponowa¢ tylko
jedna cene calkowita netto oraz brutto wyrazong w PLN

3. Oferty, ktore wptyna po terminie zostana odrzucone.

4. Zamawiajagcy i Podmiot nie moga by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania
kapitatowe lub osobowe, o ktérych mowa powyzej, rozumie sig
wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub  osobami

; upowaznionymi do zaciagania zobowiazan w imieniu Zamawiajacego

przygotowsnin plert lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci

zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy, a wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spofce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

¢) pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

Wytyczne do
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d) pozostawaniu w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia
lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Prezes ;@Z

-

podpis i pieczgtka osoby upowaznionej
do reprezentowania MSP

SALEOUT Sp. z 0.0.
ul. Jana Henryka Dabrowskiego 75/70
60-523 Poznarn
NIP: 5242811319 REGON: 365674402
KRS: 0000642967




